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De olho na pontuagao

Nem sempre sabemos pontuar um texto, e isso pode comprometer a coesao (uso adequado
dos conectivos), a coeréncia (l6gica das ideias) e a clareza das informagdes. Observe o texto a
seguir e perceba a importancia de usar os sinais corretamente.

No texto ao lado, o emprego da virgula muda o sen-

tido do conteudo. Logo, devemos ficar atentos ao bom

Como estudante, qual opgao vocé as- ( yso dos sinais de pontuacdo, ja que todo um conjunto

sinalaria? de informacdes e ideias pode ser alterado pelo mau uso
N&o estudei. deles.

Uma virgula muda tudo!

N3o, estudei. A pontuacido leva em consideragao os elementos
sintaticos que constituem os periodos. Sacconi (2011)
nos diz que “a pontuagdo € o conjunto de sinais graficos destinados a indicar uma pausa mais ou
menos acentuada de carater objetivo, subjetivo ou distinto.”

Agora que aprendeu a principal finalidade dos sinais de pontuagao (pausa), observe as regras
a seguir atentamente. Elas foram simplificadas e indicam as situagdes de uso de cada um dos prin-
cipais sinais.

1) Virgula (,): usada para separar:

a) aexplicagao e o chamamento:
Ex.: Hoje, dia dos namorados, vamos ter um jantar romantico, meu amor. (explicagao)
Cida, faca a licao de casa, por favor! (chamamento)

b) os elementos de uma enumeragao:

Traga para mim, Lucas, por favor,
0s seguintes itens: caneta, papel e

Dicas de ouro!
tesoura.

* Nao se separa o sujeito do predicado, mesmo

c) as circunstancias de tempo, lu- "
que se trate de um sujeito extenso:

gar, modo, etc., quando estiverem
no inicio ou no meio da frase e fo- O famigerado e devastador mundo globalizado

rem extensas: D —
sujeito

Ex.: Fomos, na madrugada de on- { tem desencadeado inUmeras doengas neuronais.

tem, ao hospital. (circunstancia de

* O sujeito nunca comeg¢a com preposigao:

tempo)
Na (em + a = na) cidade de Sao Paulo, a poluicao
Ex.: Com cautela, Luis expbs a — —— o~
terrivel situagéo para o chefe. (cir- adjunto adverbial de lugar sujeito
cunstancia de modo) provoca graves problemas respiratorios a populagéo.
2) Ponto e virgula (;): usado para + Aextensao do adjunto adverbial pressupde o0 uso

da virgula, certo?! E o que seria considerado um ad-
junto adverbial extenso? Sao as locugbes com mais de
trés palavras. Mas, em caso de duvida, € melhor usar
o sinal para separar, principalmente, as circunstan-
cias de tempo e lugar fora da ordem direta (sujeito +
predicado), como feito no exemplo acima.

separar uma pausa maior que a
da virgula, porém menor que a
do ponto final ou quando ja es-
tiverem sendo usadas as virgu-
las, mas ainda ndao chegamos a
conclusao do pensamento:
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Ex.: Fomos a praia, mas nao aproveitamos mui-
to; pois tivemos de voltar por causa da chuva.

Ponto final (.): usado para concluir uma decla-
ragao, que pode ser afirmativa ou negativa:

Ex.: Dona Maria esta lucrando horrores com a
fabricacdo de doces artesanais.

Dois-pontos (:): usados antes de iniciar uma
explicagao, uma enumeragao ou uma citagao:

Ex.: Va ao mercado, Pedro, e traga, por favor:
macga, banana, laranja e melancia.

Interrogacao (?): usada no final das frases para
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Tanto faz ou nao?

Muitos se perguntam se € correto ou
nao o uso da virgula antes de etc. E a
resposta é que o emprego dela é op-
cional! Vale lembrar que alguns nao
usam o sinal levando em consideragao
a etimologia do termo (“et coetera’... e
outras coisas). Ja outros usam, pois des-
consideram a nogao historica da palavra.
Portanto, as duas formas sdo aceitas
como corretas.

Mas cuidado! Ha um caso em que a vir-

gula é obrigatéria: a repetigao do etc.:

mostrar que se trata de uma pergunta:

AL Durante o tumultuado debate, o candi-
Ex.: Aonde vocé vai agora? . . ’

9 dato falou muitas abobrinhas, etc., etc., etc.
6) Exclamacao (!): usada para indicar sentimen-

, O que vocé precisa atentar, durante a
tos, tais como: surpresa, medo, espanto, etc.:

producéo da sua redagao, é que essa pa-
lavra tem sentido generalizante. Logo,
use-a se for imprescindivel, ja que o ex-
cesso pode tornar seu ponto de vista vago.

Ex.: Que susto!

7) Reticéncias (...): usadas para indicar a suspen-
sao do pensamento:

Ex.: Ele queria saber... Mas nédo teve coragem de perguntar.

8) Aspas (“ ”): usadas para destacar as palavras do texto, as quais podem ser de origem es-
trangeira ou trechos retirados de outras fontes (citagées de outros autores):

Ex.: De acordo com Anatole France, “para realizar grandes conquistas devemos nao apenas

agir, mas também sonhar; ndo apenas planejar, mas também acreditar.”

ATENCAO!

Devemos usar aspas simples (") para destacar palavra ou expressao que faz parte de um tre-
cho ou texto destacado por aspas duplas:

Ex.: “Como vocé é ‘educado’, disse o governador ao rude CEO de uma grande multinacional.”

Nesse caso, o uso das aspas simples evidenciou o destaque irbnico dado a palavra educado.

O uso da virgula na coordenacgao e na subordinagao de ideias

Até aqui aprendemos os principais sinais de pontuagao e as regras destinadas a usa-los com
corregao. Assim, o periodo, o paragrafo e, consequentemente, o texto ficam livres de erros esdruxu-
los, tornando-se mais claros e coesos.

Nosso estudo, ateve-se ao emprego dos sinais no periodo simples. Agora, estudaremos um
sinal especifico: o uso ou nao da virgula nos periodos compostos (subordinagao ou coor-
denacao).

1) Nas oracdes subordinadas substantivas, ndo é recomendado o uso da virgula, visto que ela

nao pode separar a oragao principal da sua subordinada substantiva (subjetiva, objetiva direta,
objetiva indireta, completiva nominal e predicativa):

Nao sabia que era preciso estudar muito para conquistar uma vaga naquela universidade.

-— i

oragdo subordinada substantiva objetiva direta
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» Observacao! A virgula pode ser usada apenas nas orag¢des subordinadas apositivas, podendo
ser substituida por dois-pontos:

S6 queria uma coisa, (:) que pudesse ter mais tempo livre para descansar.

—_ S —

oragao subordinada substantiva apositiva

2) As oragoes adjetivas explicativas sdo separadas por virgula sempre, pois se trata de uma
informacao que amplia o sentido da oragao principal. Com relacao as restritivas, esse sinal
deve ser evitado, ja que a ideia delas € a de restrigao, especificagao:

A floresta amazénica, que é um patriménio da humanidade, esta sendo
destruida pelas queimadas. (explicativa)

O aluno que é estudioso consegue boas notas. (restritiva)

* Nesse caso, a informagéo restringe a ideia da oragdo principal, pois somente os alunos que
estudam conseguem boas notas; 0s que ndo estudam, néo.

3) Nas oragodes subordinadas adverbiais, € recomendado o uso da virgula se ela vier anteposta
a oragao principal. Se vier posposta, 0 emprego da virgula é dispensavel:

Quando me casar, esfor¢car-me-ei para fazer meu conjuge feliz. (adverbial temporal)
Conseguirei bons lucros se me dedicar a venda dos produtos. (adverbial condicional)

+ Atencao! As oragdes subordinadas reduzidas seguem as mesmas regras das oragdes desen-
volvidas:

Ao acordar, sempre tomo um café preto bem forte para ser mais dinamica.
(adverbial temporal)

4) Nas oragoes coordenadas assindéticas (sem conjun¢ao), séo usadas as virgulas para separar
as oragodes que constituem o periodo. Normalmente, a ultima oragao costuma ser antecedida pela
conjungao e:

Cheguei, sentei a mesa do restaurante e fiquei esperando meu amor chegar.

5) Nas oragoes coordenadas sindéticas (com conjungao), € frequente o uso da virgula, com ex-
cecao das oracdes ligadas pelas conjungdes aditivas (e e nem — exceto se possuirem sujeitos
diferentes):

Conseguiremos obter lucro nas vendas online, pois fizemos um marketing agressivo.

Joaquim e Carlos foram estudar administracao, e Anténio foi trabalhar primeiro.

Atencgao!

Na prova do Enem, dé atengéo especial aos seguintes sinais de pontuagéao: virgula, ponto
final, ponto e virgula, dois-pontos, travessao e aspas, mas, principalmente, aos dois primeiros.
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ENTENDENDO E FIXANDO A PONTUAGAO

Sabendo que os trechos abaixo tiveram seus sinais de pontuagéao retirados, empregue-os
de acordo com a norma-padrao.

Trecho |

Na obra intitulada Brasil Pais do Futuro Stefan Zweig autor austriaco em sua visita ao Bra-
sil defendeu a ideia de que o pais estava destinado a ser um dos mais importantes paises do
mundo no futuro No entanto 80 anos depois as previsdes do autor ainda ndo se concretizaram
e os desafios para enfrentar a invisibilidade do trabalho de cuidado realizado por mulheres séao
entraves para isso Observa-se assim que isso ocorre porque a negligéncia governamental e a
permanéncia historica impedem a resolugcédo da questao

(Amanda Teixeira Zampiris. Disponivel na cartilha do Inep de 2023.)

Trecho Il

Portanto é necessario promover agcdes concretas as quais alterem o quadro de invisibilidade
do trabalho de cuidado realizado pela populacéo feminina Logo cabe as emissoras de TV as
quais séo grandes formadoras de opinido da sociedade realizar campanhas sobre a importancia
de lutar contra o machismo por meio de anuncios publicitarios a fim de desconstruir ideias de
subjugacao presentes no Brasil contemporaneo Além disso o Governo Federal deve fiscalizar as
relacdes de trabalho para garantir a remuneragao feminina

(Lucas Malta de Carvalho. Disponivel na cartilha do Inep de 2023.)

T T T T T

Leia atentamente as alternativas a seguir e verifique qual delas esta pontuada incorretamente,
assinalando-a.

a) Uma pessoa telefonou para mim durante a madrugada, mas nao quis identificar-se.

b) Marina, sua mée quando foi informada, questionou todos os quesitos para que vocé entrasse na
faculdade.

c) Faz dias que ndo conversamos sobre as mudangas que precisam ser efetuadas em nossa casa, Paulo.

d) Assaltaram um banco na madrugada de ontem, porém a policia ainda ndo identificou os assaltantes.

e) Choveu muito na capital paulista, e os estragos prejudicaram muitas familias.

Nas alternativas abaixo, foram usados diferentes sinais de pontuagao. Assinale a que apre-
senta o emprego correto deles, considerando as regras estudadas.

a) Aquela gentil crianga doou os brinquedos dela para as que estao desabrigadas, Joao?

b) Vao com calma, meninas nos gastos, pois a situagéo financeira do mundo esta vulneravel.

c) No6s consideramos sua atitude louvavel. Por que vocé agiu assim Carlos?

d) Fale pausadamente para que todos possam compreender 0 passo a passo, que deve ser seguido.
e) Gosto muito de frutas dentre elas: manga, morango, laranja e pera.
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” (Vunesp — 2025) Leia a tira a seguir para responder a questao.

“CITE AS A INTERNET A INTERNET TODOS PODEM ACHO QUE
VANTAGENS E E UMA APROXIMA USAR A TA BOM DE
DESVANTAGENS| | FERRAMENTA AS PESSOAS. I'::Ef"f; DESVANTAGENS
DA INTERNET.” DE ESPALHAR kbt JA, NE?
ikl
- 4 N

(Willian Leite. Anésia. Disponivel em: http://www.willtirando.com.br/category/anesia/page/2/. Acesso em: 18.03.2025.)

No 1° quadro, as aspas foram empregadas a fim de indicar uma
a) citacao de frase lida pela personagem.

b) explicagao sobre um determinado termo.

c) justificativa para a atividade solicitada.

d) expressao empregada em sentido incomum.

e) ironia na fala da personagem.

T T T T T

Observe o emprego dos sinais de
pontuagdo nos trechos a seguir,
analise se as justificativas usadas
para emprega-los estdo adequadas
€ marque a opgao incorreta.

a) Participaram do campeonato todos os
times inscritos. (Foi usado ponto final
para delimitar o fim de uma declaragéo.)

b) Combinamos de passear amanha a noite,
Joana? (A virgula foi usada para separar
um chamamento — vocativo, enquanto

Atencao!

Em sua redacéo, evite um erro muito comum de
estrutura sintatica, o truncamento. Isso acontece
quando é usado ponto final para separar periodos
subordinados ou formados por gerundio. Esses
periodos deveriam estar ligados a oragao princi-
pal por virgula, mantendo a conexao direta entre
as ideias (progressao textual).

0 ponto de interrogagao indicou que se
trata de uma pergunta direta.)

Observe:
*  Ontem fui a feira. Mas nao comprei tudo de

c) Todos os dias fago as seguintes ativida-  que precisava, comprometendo minha logistica.
des: caminhada, alimentagéo saudavel { (errado)
e sono regular. (Os dois-pontos indicam «  Ontem fui a feira, mas ndo comprei tudo de
o inicio de uma enumeracao, a virgula, a { que precisava, comprometendo minha logistica.
separacao dos elemgntos de uma enu- Para evitar esse tipo de erro, leia o texto em voz
meracao e o ponto final marca o fim de . a

. alta e evite perder pontos na Competéncia | pela
uma sentenca declarativa.) - o i

. L . . falta de estruturagédo sintatica adequada. Além
d) Dona Maria, funcionaria dedicada, sera . o .

. . disso, a continuidade textual pode ficar compro-
contratada por tempo indeterminado. (A iid I nad do d I "
virgula foi usada para separar um voca- "_‘e lda pe °A uso |na’ equado dos e emeE\ OS_‘ coe-
tivo (chamamento) e o ponto final para Y SiVOS € vocé perdera pontos na Competéncia IV.
indicar o fim de uma sentenca declarati-
va.)

e) Valha-me Deus! Isso nédo podia ter acontecido. (O ponto de exclamagao foi usado para expres-

sar um sentimento, enquanto o ponto final indica o fim de uma sentenga declarativa.)
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Nas sentengas a seguir, ha o emprego de varios sinais de pontuagéo. Verifique cada uma
atentamente e aponte a opgao correta.

a) Filho amado estude mais para conseguir sua tdo sonhada aprovagao.
b) Joana uma famosa anfitria, organizou uma grandiosa festa para receber o governador.
c) Vieram para casa, mas nao queriam ter deixado aquele lugar paradisiaco tao rapido.
d) Semana passada, a vizinha emprestou varios utensilios domésticos para vocé Samantha?
e) Eles s6 conversam sobre politica por isso as esposas nunca ficam nas rodas de conversa.
7 A virgula pode ser usada para separar uma expli-

cagao ou um chamamento. Assinale a alternativa
que apresenta o uso incorreto desse sinal.

a) Joao um menino muito educado, estava tristonho na
aula de hoje.

b) Ana, os doces daquela festa foram feitos por vocé?
c) Faca tudo como orientado no manual, Lucas, e vocé

Fica a dica!

Um erro comum que também
passa despercebido € a justapo-
si¢do, que consiste na jungédo de
oragdes com ideias diferentes, as
quais deveriam formar periodos in-

conseguira usar o aparelho corretamente.

A jovem mocga, além de gentil e delicada, aparenta ser
generosa para com 0s mais necessitados.

O documento, extremamente sigiloso, foi assinado por
vocé, Luis?

a)
b)

c)

Os periodos compostos seguem regras especifi-
cas para o emprego dos sinais de pontuacéo. De
acordo com o que foi estudado sobre as oracdes
subordinadas substantivas, assinale a que esta
pontuada incorretamente.

E fato que a verdade deve prevalecer em qualquer cir-
cunstancia.

Maria s6 queria uma coisa que seu pai a perdoasse por
tanta ingratidao.

Durante o encontro, eles queriam saber se as exigén-
cias foram cumpridas por todos os lideres mundiais.

dependentes.

* O racismo é crime inafian-
cavel e imprescritivel, que deve ser
combatido estruturalmente, essa
acao cabe, primeiramente, ao po-
der publico, que deve zelar pelo
bem-estar social. (errado)

No exemplo acima, a primeira in-
formagéo deveria terminar em es-
truturalmente, pois o sentido esta
completo.

* O racismo é crime inafian-
cavel e imprescritivel, que deve ser
combatido estruturalmente. Essa
acao cabe, primeiramente, ao po-
der publico, que deve zelar pelo
bem-estar social. (correto)

d) A unica certeza que ele tinha era a de que sua comida favorita havia acabado rapidamente.
e) Arealidade era que nunca se esforgou para conseguir um emprego melhor.

Releia a explicagdo sobre o uso da virgula em oragdes subordinadas adjetivas e assinale
a alternativa correta quanto ao uso dela nas sentengas abaixo, atentando para o valor se-
mantico (restricdo ou explicagdo) que cada uma expressa.

a) O carro que comprei no leilao veio com varios defeitos ocultos.

b) Este é o rapaz, cujo pai foi homenageado na noite de ontem.

c) Aloja, que foi assaltada é a do meu irméo, respondeu o assustado senhor.

d) Na manha de ontem, estive numa cidade, onde ha um gigantesco parque industrial.
e) Esta é uma lei, que ndo convém ser revogada.

Nas oragdes subordinadas adverbiais, pode ser obrigatério ou dispensavel o uso da virgu-
la. Analise os trechos abaixo e justifique 0 uso ou a auséncia desse sinal.
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a) Foi correndo chamar a empregada assim que chegou do
seu cansativo trabalho. Para saber mais!

Ha ainda os seguintes sinais:

* parénteses ( ): usados para
delimitar uma explicacédo ou
acrescentar informagdes. Em
alguns casos, podem substituir
a virgula.

Aquela turma (a melhor que
ja conheci) reune-se anual-
mente.

* colchetes [ ]: usados nor-
malmente nas areas de exa-
tas, é explorado em lingua
portuguesa para indicar que

, algumas partes textuais foram
d) Como roubou o mercado na tarde de domingo, teve sua suprimidas. Nesse caso, em-

ordem de prisdo decretada. pregam-se as reticéncias tam-
bém. Observe:
[...]
O bicho nao era um cao,
Nao era um gato,
Nao era um rato.

b) Desde que nao chova, iremos a praia no domingo.

c) Todos colhem segundo suas atitudes.

e) Quando partirmos, vocé sentird nossa falta e nos dara o

devido valor. .
O bicho, meu Deus, era um

homem.

(Manuel Bandeira)

Respostas sugeridas

1) Trecho |

Na obra intitulada “Brasil, Pais do Futuro”, Stefan Zweig, autor austriaco, em sua visita ao
Brasil, defendeu a ideia de que o pais estava destinado a ser um dos mais importantes paises do
mundo no futuro. No entanto, 80 anos depois, as previsées do autor ainda ndo se concretizaram e
os desafios para enfrentar a invisibilidade do trabalho de cuidado — realizado por mulheres — séo
entraves para isso. Observa-se, assim, que isso ocorre porque a negligéncia governamental e a
permanéncia histérica impedem a resolucéo da questao.

(Amanda Teixeira Zampiris.
Disponivel na cartilha do Inep de 2023.)

Trecho ll

Portanto, é necessario promover agdes concretas, as quais alterem o quadro de invisibilidade
do trabalho de cuidado realizado pela populagao feminina. Logo, cabe as emissoras de TV, as quais
sdo grandes formadoras de opinido da sociedade, realizar campanhas sobre a importancia de lutar
contra o0 machismo, por meio de anuncios publicitarios, a fim de desconstruir ideias de subjugacgao
presentes no Brasil contemporaneo. Além disso, o Governo Federal deve fiscalizar as relagdes de
trabalho para garantir a remuneragao feminina.

(Lucas Malta de Carvalho.
Disponivel na cartilha do Inep de 2023.)
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2) b
3) a
4) a
5) d
6) c
7) a
8) b
9) a
10) a) Foi correndo chamar a empregada assim que chegou do seu cansativo trabalho. (Uso facul-
tativo, pois a oracao subordinada esta posposta a oragao principal.)

b) Desde que nao chova, iremos a praia no domingo. (Uso obrigatério, pois a oragao su-
bordinada esta anteposta a oragao principal.)

c) Todos colhem segundo suas atitudes. (Uso facultativo, pois a oragdo subordinada esta
posposta a oragao principal.)

d) Como roubou o mercado na tarde de domingo, teve sua ordem de prisdo decretada. (Uso
obrigatério, pois a oragao subordinada esta anteposta a oragao principal.)

e) Quando partirmos, vocé sentira nossa falta e nos dara o devido valor. (Uso obrigatério, pois
a oracgao subordinada esta anteposta a oragao principal.)
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